北京北农凌燕商贸有限公司招聘公告
北京北农凌燕商贸有限公司主要负责经营学校超市，销售日用百货、食品、文具等。现根据实际工作需要，面向社会招聘2名工作人员。
　　一、招聘岗位及人数
超市管理员   2人
二、应聘条件
1、身体健康，年龄原则上不超过40周岁；
2、有便利店经营相关工作经验；
3、具有良好的服务意识，熟练使用销售系统及收银软件；
4、有良好的团队协作精神及较强的交流沟通能力，能够及时了解顾客需求；
5、能够及时预判市场及经营需求。
二、岗位职责
[bookmark: _GoBack]1、负责接待客户，销售商品，熟知各类商品属性；
2、负责商品验收、入库、后台录入、合理摆放、盘点工作；
3、负责便利店结账，核算、收、找款准确，不跑帐、不漏帐、不错帐；
4、负责收集顾客提出的要求和建议；
5、负责便利店食品卫生及其室内外环境卫生；
6、负责便利店的日常安全管理工作；
7、完成领导交办的其他工作。
　　三、录用待遇
录用后签订劳动合同，不接转个人档案和户口，工资待遇执行公司相关规定，按国家规定为聘用人员缴纳社会保险。
四、招聘程序及联系方式
（一）应聘报名
应聘者将简历发送至：1746631414@qq.com，报名截止时间为：2018年7月31日。
　　（二）应聘资格审核
对应聘者的应聘资格进行初审合格后，电话通知应聘者本人参加面试，面试时提供相关证明材料进行复审。
　　（三）录用
根据面试结果，确立人选，经审批，办理录用手续。
　　五、联系方式
  联系电话：80799253/15901483844  
联系人：朱老师
